POZITAVIE - SIROCINA

janske zdryz,

Dbtoevl mikrorege OBCIANSKE ZDRUZENIE PRE ROZVOJ MIKROREGIONU

22,

,POZITAVIE - SIROCINA*
so sidlom Obecny urad ¢. 46 951 82 Mal¢é Vozokany

Podmienky vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie odborny administrativny
asistent OZ pre rozvoj mikroregionu ,, PoZitavie — Sirocina

Miesto vykonu prace: kanceldra MAS
Termin nastupu: 15. 03. 2018
Druh pracovného pomeru: TPP na 100 % tvizok

Poziadavky na pracovnu poziciu ,,odborny administrativny asistent*:

Minimalne kvalifikacné predpoklady:

vysokoskolské vzdelanie min. II. stupnia a min. odborna prax 2 roky alebo ukonéené tiplné
SS vzdelanie s maturitou a min. odborna prax 3 roky.

odborna prax predstavuje min. 2 roky resp. 3 roky praxe na zodpovedajucej odbornej
administrativnej pozicii resp. v oblasti vidieckeho alebo regionalneho rozvoja alebo
fondov EU.

Dalsie skusenosti a zrucnosti:

praca na PC — Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft
Outlook — pokrocily

flexibilita

zodpovedny pristup k praci

organiza¢né schopnosti

Napli prace, pravomoci a kompetencie:

Odborny administrativny asistent je priamo riadeny manazérom MAS, poskytuje mu odbornt
sucinnost’ pri plneni jeho uloh, zastupuje ho v ¢ase nepritomnosti, poskytuje poradenské
sluzby beneficientom resp. potencialnym Ziadatel'om.

Zabezpecuje sucinnost’ pri priprave a zmene vyziev na predkladanie ziadosti o prispevok,
prijem a registraciu ziadosti o prispevok, vykon formalnej kontroly prijatych Zziadosti
o0 prispevok, prijem a vedenie evidencie prijatych ziadosti o platbu uzivatelmi,
vypracovanie ziadosti 0 platbu na riadiace organy a pod.

Zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajicich zo stratégie CLLD, metodickych dokumentov
MPRYV SR/PPA a zmluvy o NFP.

Zabezpecuje plnenie d’alSich tloh podla pokynov nadriadeného.



Ak Vas uvedena ponuka zaujala, prosime, priloZte:

e Ziadost o prijatie do pracovného pomeru spolu so sihlasom na spracovanie osobnych
udajov podla zdkona ¢. 122/2013 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni zédkona €. 84/2014 Z. z.

e Struktirovany Zivotopis, ktorého su¢astou bude prehl'ad projektov financovanych zo
zdrojov EU, SR, VUC a pod.

Informaciu o termine a mieste konania osobného pohovoru poskytne vyhlasovatel’ vybranym
uchadzacom najneskor tri dni pred jeho zacatim.



